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INTRODUCTION : PRESENTATION DES PRINCIPES D'INSCRIPTION SUR NET-ENTREPRISES.FR

Pour pouvoir déposer une déclaration PASRAU, il est nécessaire d'être au préalable :

l) Inscrit sur Net-entreprises.fr ;
2) Habilité sur le service PASRAU.

Une personne inscrite sur net-entreprises (aussi appelée « personne autorisée ») est identifiée par un triplet
SIRET/Nom/Prénom. Elle peut être un administrateur ou un déclarant; cela dépend de la façon dont son
inscription a été réalisée. Il n'est pas possible de transformer un administrateur en déclarant, ou inversement.

Les actions pouvant être réalisées par les personnes autorisées sur net-entreprises dépendent de leur rôle :

Administrateur Déclarant

Modalités d'inscription Inscription via le formulaire de

net-entreprises.fr
L'inscription est réalisée
par un administrateur

Ajouter un service déclaratif sur un SIREN v

Déposer une déclaration (pour un service
déclaratif sur lequel il est habilité)

y ^

Gérer les habilitations des personnes autorisées
d'un SIREN

./

Inscrire de nouveaux déclarants pour son SIREN ^

Nota : Si vous disposez déjà d'un
compte sur net-entreprises, vous
pouvez savoir si vous êtes

administrateur ou déclarant en vous

connectant sur net-entreprises : la
cartouche jaune en haut à droite de
l'écran vous indique votre statut
(Déclarant, ou « Administrateur -
Déclarant » si vous êtes

administrateur).

NEÎ-ENIREPRISES FR
<.'""

Vos déclarations

DECLARANT

Il est possible qu'il existe déjà des personnes autorisées pour votre SIREN en environnement de production. Dans
le cadre du Pilote PASRAU, il vous est conseillé de créer un nouveau compte (administrateur ou non) afin de
pouvoir le supprimer à la fin du Pilote sans impacter vos activités sur les autres services déclaratifs.

Cette note décrit les étapes à suivre pour :
^ Créer un nouveau compte administrateur (que le SIREN dispose déjà d'un compte sur net-entreprises ou

non)

^ Ajouter la déclaration PASRAU pour un SIREN disposant déjà d'un compte sur net-entreprises
o fVoto : Cette étape est une condition sine qua none à l'habilitation de déclarants sur PASRAU

^ Gérer les habilitations aux services déclaratifs des personnes autorisées pour un SIREN
^ Ajouter un nouveau déclarant pour un SIREN

/!\ Nota : l'habilitation au service PASRAU ne sera accessible qu'à compter du 26 octobre 2017.

GIP.
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l. CREATION D'UN NOUVEAU COMPTE ADMINISTRATEUR

Nota : SI vous êtes multi-établissements ou tiers déclarant, il n'est pas nécessaire d'Inscrire vos établissements secondaires
ou clients à PASRAU. Seule l'inscription du « déclarant » est nécessaire (même processus que DADS-U). A noter que les
collecteurs qui servent des revenus de remplacement sont en règle générale employeurs par ailleurs et donc déjà inscrits sur
net-entreprises.

Page d'accueil

Cliquez sur « Vous êtes nouveau ? » afin d'accéder
à la page d'inscription de net-entre prises.

NE1-ENTREPBISES f» (P ^Xî 'Ï;£Ï.~ l

Vous ét«l nouitau sui ntt-cntieprises

t.lllttlrfl"* ift tltc'Dll.oni dt >on
Ittl Fr il fl dit T'ifMCnTt, b*W i

Besoin d'aidc ?

Actualités

DUCS Curfrru tpttUttt hlulHl*»
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ia-17

.i l. *ch(ïnct d» *pti iki OSN - ïnnuh H
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'- -"V dtlïchtinc»

r̂-^i'
._OSNElIniln ptBiU t IK)»ICT tn l

e^"~" ' ~ ' ;

à Ctiguezicj pour vous insc'-fre sur net-entreoijsesA

Consiiitpz la Uste ri? s aîîiesûe sei vie es net-eniiepiises
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NE1-ENTREPRISES-

Page 2



KIT DOCUMENTAIRE POUR LES COUECTEURS DU PAS AUTRES REVENUSNOTE SUR LES MODALITES D^INSCRIPTION A PASRAU
Vl.O

09/10/2017

* J

Jcran net-entfeprises Actions à réaliser"

Renseignez les paramètres d'inscription

NET-ENTREPRISES-FR Ip

Inscription à Net Entreprises

ft. ^ tîOOlB

« Acceptez » les conditions générales du site net-entreorises

^ Renseignez les informations relatives à

votre inscription (l) et cliquez sur « Se
m'inscris »

^ Le SIRET, nom et prénom renseignés
constitueront vos identifiants de

connexion.

^ Après avoir finalisé votre inscription, un

mail de validation sera envoyé à ('adresse

mentionnée. Si le mail n'est pas « validé »,

vous ne pourrez pas accéder à votre menu

personnalisé.

l» « Acceptez » les conditions d'utilisation du

site net-entreprises.fr.

^ Si vous les refusez, vous ne pourrez

poursuivre le processus.

identification de votre établissement

NCI-tNtBEPRISES ff

Identification de votre établissement

Jl VLBL t^ûûfAytrt^ïï

9ft Votre Fi.ïlifri*Tmïnt<tt*rAV#<tw

^ Vérifiez les informations relatives à votre

établissement et cliquez sur « Etape
suivante ».

^ Si l'adresse mentionnée est erronée,
contactez votre CFE pour effectuer les
modifications. Cette information sera

automatiquement mise à jour sur Net-
entreprises.fr.

GIP-^SS
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Choisissez votre mot de passe et la question secrète

eNi F- LWRtPRIStS -Kf

Votre mot de passe

.< Cijtaiei dll TIUI riî p.ïîte

fi f f w / »ï/^p ffi/rf rf^ par 0

/' RBnstigiiet uotfe qiitstion tea*te

In tl* *f fffw Cdd w**< d* u»t* riktt d» »MW. t*^«h^ Kurtt wpt^l

"E.

^ (l) Renseignez votre mot de passe puis

choisisse; le couple de question/réponse.

^ (2) Le couple de question/réponse ou

question secrète vous permet à tout

moment de modifier votre MDP pour des

questions de sécurité ou en cas d'oubli.
Le mot de passe doit être composé de 8

à 12 caractères alpha numériques et ne

contenir aucun caractère spécial.

^ (3) Cliquez sur « valider ».

Raooel de vos données d'authentificatipn

NEI-ENlREPRISES'îR

Vos données d'authentificatton

Jt Ooniiètï d-aulhmlifitalion

VfftD nu çtMntn d'»t#ltnl^l^**t pwT ï«**ll

-irit

tmuTttwiui

^ Q(>m»ioiiwi*t«

^ Cliquez sur « S'inscrire aux services net-

entreprises ».

A partir de l'étape 5, il existe deux possibilités :

Vous êtes le premier inscrit pour votre SIREN ;

. Dans ce cas de figure, suivez les étapes 6 à 11 ci-dessous pour poursuivre votre inscription

(pages 4 à 6).

Il existe déjà au moins un administrateur inscrit pour le SIREN pour lequel vous vous inscrivez.

* Dans ce cas de figure, il est nécessaire de valider ou de faire valider votre Inscription

(processus décrit page 6).

LfGIP"sss
NET-ENTSEPS15ES
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Cas n°l : Vous êtes le premier à vous inscrire pour votre SIREN

Le choix du tvpe d'inscriptign à réaliser

eNEt-ENÎREffîlSES-FR UOUTlNCLUBf
iuineiEffliii

AtniMMu'.Oftfinic

OtitlL O^l'tft "ES "ECltî'':C'h5 ÎÎLI.ILE; : ft .;IN[.

(.l^iit;urilttlpf^wq*wutuiAifludKlïWtpd6îhquÉîiUB^httûalitïST&onirtLtlTfctfttiîL*n.

t,MOi n»l«tuntflsiwlisiiûinMnaitH-M»{taitfVf»iU.

thliNNï pM ^ win ic^ttt tWMi d rilKWtw lu wdnuw « ^wa wnnn><*i «n <>»itnt w in lipm »Tti itnl*i piu-

Type d'inscriprion et sélection des déclarations

B Pûtirquiîûubartej-voutdétiaref;
(WÏ-.DII . »IB >t»8Wlt! (lui BBdltXr IWt Ch» t «»** l'HK ï t;tU\

thn wrfwte; dtfdytF put^

to.-^ttatrt.i-TUfcUttJ.i-ltrt

^ Dans le cadre de PASRAU, si vous êtes un

cabinet de gestion ou expert comptable
l'inscription à réaliser est pour la plupart
une Inscription pour « Votre
entreprise ».

^- Cliquez donc sur la ligne afin que celle-ci

passe de « grisée » à « bleue ».

Le_çhoix de la déclaration PASRAU

*Ut»(S DfCLUUIIONtfPmCt.l

teuuft^i'ua.tïflrfttrfrtiAidtifAn

*Ul^u i * ..II pn rh ii|f>N»« <<«.<».. ilu fan* l. u

[. luiy»stii'iW~i*

^ Dans la liste des déclarations/services

choisissez « PASRAU » puis cfiquez sur

« Etape suivante ».

L'accès au service PASRAU sur la

plateforme de production ne sera activé

qu'à compter du 26 octobre 2017; il est

impossible de procéder aux étapes 7 à 9
avant cette date.

Les étapes d'inscriDtion

iNET-EHTREPRISES'FR WWMOMtt
U(»l»(iUBUll

^^^Mv.OtààtV:

Votre inscription en tant qu'entreprise déclarante

J. liihtopliun

VQi ' kt *^fï ai^fUfrtl X^ .çul rttcn^. ïa*4 »ttMï «»<t*t ïh fhfln yKttf^ft #11 tltÇt-yrî tur K ft*t^fm ' Flif* <'

;. lUùCailsr M Jrtent&fïjt,

3. tcmpUnwi tf ïumpfli^ ynui fa^^ïdl *-tNt^<i^«< i tf *t '/uau r*m<< d*t fr^aKrv*K &tnirjf»mt ^tup* oytutiuh ai(u**d.

ph»r*^ »np utitf 4< ftfjp n^A >t Ot uftlf* wïCTtp^n ji. tcriu< ?ri. htï^ pOA*; tKCD ar^*r h prai< tei (< nia fcrafcjl fl^

Q ^xMwrtarçu'îFi a> tjmtvwvi

^ Après avoir pris connaissance des

différentes étapes, cliquez sur « Etape
suivante ».

(hGIP'^S
NEI-EN1REPS15ES-FR
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Validation de rinscriotion

NU-tMIPtPRIStî-FRt-«":.

Val'tdatittn de t'insuiption

h Gci<>onrii".hlbllil.l>iM"roi'r1 tMrrp

h H,|i,liU)>.,IM>n"in>.IÏW<..bh

hAh.nn-1 Crinn
rt(T»n ^^

^ Après avoir vérifié les informations,
cliquez sur « Valider l'inscription ».

Le compte rendu de votre inscriûtlon

acompte rBndudevotralnîtriptton
^ II est possible d'imprimer le récapitulatif

de l'inscription en cliquant sur le bouton
prévu à cet effet.

11

Validation du maiLdeTadresse électronique

>. . l. *":'.- ^

\^

tt h*N1_fl<hnNftIt^!t;

^ Cliquez sur « Validation de votre
adresse électronique » afin de pouvoir

accéder à votre menu personnalisé.

^ Si vous ne l'avez pas reçu,accédez à net-

entreprises.fr, renseignez vos
identifiants de connexion et demandez à

ce qu'un nouveau mail de validation
vous soit transmis.

^ En effet, sans cette validation, vous ne

pourrez accéder à votre menu

personnalisé et donc déclarer.

.GIP:^2
NET-ENTREPRISES-Ffî
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^ Vous aurez accès au tableau de bord PASRAU sous 24 heures.

^ Un courrier postal est transmis à ['adresse principale de rétablissement pour prévenir de l'inscription au
service et ainsi se prémunir de cas d'usurpation d'identité. L'adresse principale est celle choisie comme telle
lors de votre inscription (étape 3 d-dessus).

> Toute les opérations sont sécurisées (utilisation du protocole SSL).

Cas n°2 ; II existe déjà au moins un administrateur inscrit pour votre SIRET

Quand il existe déjà un administrateur inscrit pour un organisme, vous devez « activer » ou « faire activer » votre
inscription.

Choisissez le mode de cooptation en cochant la case relative à votre choix :

NET-ENTREPRISES-FR
GIF MMï-nii>;lcn dts dediial-Dns tonalt»

DESCHAMPS CAROLINE

AdministTawtjr

f'ORTAIl Ot-f- DES DECLARATIONS SOCIALES FN^LICME

Votre inscription est bien entegistrée mais reste à activer.

Important: vous aveîî jours pour activer votre inscription. Passé ce délai, elle sera suppiimée.

Choisissez le mode ci activatian pncliquantsur la ligne correspondante.

Choix du mode d'activation de l'inscription

^ Mode d'activation de t'inscription

Pour bénéficier des services de r t-e nt re prises, vous pouveî thoisir de :

Choix d'activation

Anruu .urtremtcriptHm m SB*uaant la d* d'Brtwation qu* voui ftccwei par courherà viitn auentinn . l'<diBïie luniante :

Le choix de la coootation car mail provoque l'envoi d'un mail à l'ensemble des administrateurs inscrits sur ce SIREN

pour les informer de votre demande d'inscription. Les administrateurs devront se connecter sur leur compte pour «
accorder » ou « refuser » cette inscription en cochant la case afférente à leur choix.

Le choix de la saisie de la clé d'activation déclenche la transmission d'une clé par courrier postal à l'adresse de
l établissement renseignée dans l'étape 3. Dès réception de la clé d'activation, vous devrez vous connecter pour la
saisir.

Pour davantage d'informatlons quant au processus d'inscription par cooptation ou via la saisie d'une clé
d activation, une fiche est disponible dans la base de connaissance à l'intitulé suivant : Inscription d'un Nème
Administrateur (Candidat AD)

jt.G|p»?a=
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11. AJOUT DE LA DECLARATION PASRAU (RESERVE AUX ADMINISTRATEURS)

.Ecran net-entreprlses
Connexion sur la oaee net-entreprises.fr

NET-ENTREPRiSES.FR

S'mstlllï SU! n*t«nti*pilttl-fi

pi Bi'^,Ï.Tl .

piftTwWta»lil«B*jSfl

^=T7J'
/".".."". -1

^M

iin.DWÏU».. NI*'

ritpmftx ? ur un dfti* iffri^

Le menu personnalisé

in tiiiucr-bisis

Vas etéclaratÎBni

ÛSN Hee'"'<' w tdtpéU

""sesîwr"

Actions à réaliser,

^ (l) Renseignez les paramètres de
connexion.

l» (2) Cliquez sur « le me connecte ».

^ (l) Sur votre menu personnalisé, cliquez

sur « Gestion » puis « Gérer les

déclarations ».

^ (2) Si votre profil ne vous permet pas de

visualiser ces éléments, c'est que vous

êtes uniquement déclarant.

Sélection de la déclaration PASRAU

NU-fNIHtfIilSLS tR

Cérer les déclarations

. U*dd. flmf, ik t^I^lllr».

-B-

e

^ (l) Dans la liste des déclarations

disponibles, cliquez sur « PASRAU ».
la possibilité d'ajouter PASRAU à la liste

t\ de vos déclarations sur la plateforme de

production ne sera activée qu'à compter
du 26 octobre 2017.

^ (2) et (3) Basculez la déclaration dans le
tableau des déclarations sélectionnées à

l'aide des flèches de navigation.

^ (4) cliquez sur « Valider ».

^ Vous aurez la possibilité d'habiliter des
déclarants à la déclaration PASRAU sous

24 heures.

'fG\P-î£ss
" » NET-ENTREPRISES-FR
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III. GESTION DES HABILITATIONS (RESERVE AUX ADMINISTRATEURS)

Afoto : II n'est possible d'habiliter à la déclaration PASRAU que si :

la déclaration a déjà été ajoutée pour votre SIREN (cf. étape II) ;
cet ajout date de plus de 24 heures.

Ecran net-entreprlses

NET-ENIRîPRISES Ff»

Vos déclarations

DSN Réginw
Genêfal

anmi.s" 'W

AË(dépôt)

<""3S£S,Î3SCW
*lLUlitlr-»i<>*".(>>

'Actions à réaliser.

^ (l) Sur votre menu personnalisé, cliquez
sur « Gestion ».

^ (2) Cliquez sur « Gérer les habilitations ».

A > Cnun >  flnliibilniisni

Gérer les habilitations
Criuns df rtttïicht :

ItituoiStmcîi

l suPfoiirnunu supmfrtnisafu laaïil

;UUU«ntM : IM IMfU WB11 . ItiUM^Uti BtB

i MWU TESTE DKLUtun

DfclBii h>f

/1«.T(dl^-Adv ^;TnN(N|rtt*^

> (l) Choisissez le déclarant que vous
souhaitez habiliter sur PASRAU.

^ (2) Choisissez le Service PASRAU.
L'accès au service PASRAU sur la

plateforme de production ne sera activé

qu'à compter du 26 octobre 2017.

^ Cliquez sur « Rechercher »

^ (3) Cochez la case correspondant à

l'option « Déclarer ».

^ Cliquez sur « Valider ».

'Î'GIP"UÏÏÏB
s *' NET-ËNÎREPRISES-FR
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IV. AJOUT D'UN NOUVEAU DECLARANT (RESERVE AUX ADMINISTRATEURS) :

Si vous êtes administrateur, vous pouvez ajouter sur votre profil d'inscriptlon autant de déclarants que nécessaire.

.Ecran net-entreprises

2.1

^f^ NET-ENTRFPRISES-fR »

Vos déclarations

AE (dépât)

NET-ENTREPRISES-FR

^ l'6»ll»u»û*r*Flu^<J^»nlI*-^autH-tjndtcl»Mlt

iwteKyu kï "(ïnniwtïbr wtjl déciumt tt chïun

. afin tll pfliwo* af ttinn<c+t<-

Ajout d'un déclarant

fc Entreprise

lUtîiOSÎBWU

l. Déclarant

liIÎAUCUÏÎISEl

(;>K* W
.fc

[n

E

t» h.-

[fsîiïiî

^Hmwwftt i.n ir*iu|udllnbm*tiwt 0

^ AuttiCTtification

UuB.p.iti. ,65131 iituT,n(,,,^A,dnnt1

ff Moded'affecUtiondeshabil'nations

la- 'îUrtud.Tï|tnffti^ui(;*/CBiluh^rTitrtc*u

t- tBtOTïITiqil*,t?)lrillttrib,.tnlttifniinuhlhtStlttOft)dtundtdir

- .dî&mitiqitttkftlyillttnhtrMtklh^illtriiuVtd'uniîuSïmrfat

Actions à réaliser

^- (l) Sur votre menu personnalisé, cliquez
sur « Gestion ».

^ (2) Cliquez sur « Gérer les déclarants ».

^ (l) Renseignez les informations du
déclarant.

^ (2) Pensez à noter et à lui communiquer

son mot de passe provisoire afin qu'il
puisse se connecter sur le site : celui-ci ne

lui est pas transmis par mail pour des
questions de sécurité.

^ (3) Choisissez le mode d'affectation :

l'ajout d'habilitations en mode

manuel;

la duplication d'un profil

déclarant déjà existant (cf. étape
2.2).

Nota : le 3° mode d'affectation des

habilitations, à savoir la possibilité
d attribuer les habilitations d'un des profils
de service, ne concerne pas PASRAU

^ (4) Cliquez sur « Valider ».

.i Glp,
NET-1NET-ENTREPR1SES-FR Page 10
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2.2

^ Si vous sélectionnez « Automatique, en lui

attribuant les mêmes habilitations qu'un

déclarant existant », une fenêtre apparaît

^ Cette fenêtre comprend la liste des autres

personnes autorisées pour ce SIREN et

rappelle les déclarations sur lesquelles

chaque personne est habilitée

^ (l) Sélectionnez la personne dont vous

voulez dupliquer l'habilitation

^ (2) Cliquez sur « Valider ».

0NEI-ENIREPRfSïS-F»

Gérer les déclarants

L*..--";"- J

[2

Ifci^-t-CP--^** t l

^ Le nouveau déclarant apparaît bien dans

la liste des personnes autorisées pour ce

SIREN.

^ Clique; sur « Valider ».

N.B. Les copies d'écran dans ce document ne sont pas contractuelles. Le portail Net-entreprises est en cours d'évolution pour
tenir compte de la nouvelle déclaration PASRAU.

.^.GIP»;Ï;;=
<± '**^ ' ' . .>°" 
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